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Dépollution numérique:
automatiser le nettoyage numérique

Exemple d'actions mise en ceuvre
a 'hopital Privé d’Arras les Bonnettes
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REDUIRE LES POLLUTIONS NUMERIQUES “*

Titre et description de I'action

Suppression automatique
hebdomadaire du dossier
« Télechargements »

Mise en place d’un effacement automatique, une fois par
semaine, de l'ensemble des fichiers contenus dans le
dossier « Téléchargements » des postes informatiques.
Ce dossier est souvent utilisé de maniere temporaire
mais rarement nettoyé, ce qui entraine une accumulation
de fichiers inutiles, doublons ou obsolétes. Cette action
permet de limiter le stockage superflu, d’améliorer la
lisibilité des postes de travail et de réduire 'empreinte
environnementale liée au stockage des données.

Mise en place de I'action

¢ |dentifier les postes concernés
(idéalement l’'ensemble du parc)

e Mettre en place une tache planifiée automatique
(via la DSI) :
> Suppression du contenu du dossier
«Téléchargements » 1 fois/semaine
¢ Informer les utilisateurs :
> Communication interne (mail ou affichage)
> Rappel de sauvegarder les documents importants

ailleurs (réseau, dossier
patient, etc.)

1 GPO Automatisation de la tache
de nettoyage des téléchargements

Annexe

Titre et description de I'action

Nettoyage automatique
des boites mail génériques
des services de soins

Mise en place d’un effacement automatique des emails
dans les boites mail génériques (ex : services de soins),
au-dela d’une certaine durée. Ces boites sont souvent
utilisées collectivement et accumulent un grand volume
de messages, dont une grande partie devient rapidement
inutile. Leur nettoyage automatique permet de réduire le
stockage de données, d’améliorer la gestion de U'information
et de limiter les impacts environnementaux du stockage
numeérique.

Mise en place de I'action

¢ |dentifier les boites mail concernées
(boites génériques uniquement)

¢ Définir une durée de conservation adaptée
(ex : 30, 60 ou 90 jours selon lactivité)

¢ Configurer une régle automatique de suppression :
> Via le serveur de messagerie ou outil de gestion
(type Outlook/Exchange)

e Mettre en place une organisation claire, si besoin :
> Dossiers spécifiques pour les mails a conserver

¢ Informer les équipes:
> Regles de fonctionnement
> Bonnes pratiques (tri, archivage, éviter stockage inutile)

Annexe 2 Paramétrage OUTLOOK
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Annexe 1 GPO Automatisation de la tache de nettoyage des téléchargements
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For this GPO, Scrpt order. Not corfgusd

Name Parameters
Puge Download temp cocbeile ps1
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1 # Supprime les fichiers du dossier telechargement laisse 1 derniers jours
Get-Item -Path "C:\Users\*\Downloads\*" | Where CreationTime -1t (Get-Date).AddDays(-1) | Remove-Item -Recurse

# Nettoie les fichiers temporaires et les fichiers de corbeille

NOWVMBEWN

#Remove-Item -Path "Senv:TEMP =" -Recurse -Force

o

Remove-Item -Path "Senv:LOCALAPPDATA \Temp\\\\*" -Recurse -Force

10 Clear-RecycleBin -Force

Annexe 2  Paramétrage OUTLOOK

Activer l'archivage automatique

1. Outlook (PC)

2. Fichier

3. Options

4. Options avancées

5. Cliguer sur Paramétres d'archivage automatique...

. Paramétres conseillés

o Exécuter I'archivage automatique tous les : 14 jours (ou 7)
. Supprimer les éléments arrivés a expiration
. Archiver ou supprimer les éléments anciens
* & Eléments antérieurs a : 3 mois
. Choisir :
* soit Archiver
* soit Supprimer définitivement

Clique sur OK




